UBND TINH CAO BANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY TNHH MTV THUY NONG Doc lip — Tw do — Hanh phiic
S6: 4// .../QD-TN Cao Bang, ngay 27 thang 5 nam 2022
QUYET PINH

V/v ban hanh quy ché quan ly va sir dung con diu

CHU TICH CONG TY TNHH MTV THUY NONG CAO BANG

Can cir Lugt Doanh nghiép ngay 17 thing 6 ndm 2020;

Cdn ci Nghi dinh 56 99/201 6/ND-CP, ngay 01 thing 7 nim 2016 cia
Chinh phii vé qudn Iy va sir dung con ddu,

Can cir Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP, ngay 05 thdng 3 ndm 2020 cua
Chinh phu vé céng tdc van thu;

~ Can ci Quyét dinh s6 2460/QD-UBND, ngay 27 thang 12 ndm 2019 ciia

Uy ban nhdn dan tinh Cao Bang vé viéc ban hanh Diéu ¢ ciia Cong ty trdch
nhiém hitu han mét thanh vién Thiy néng Cao Bang.

QUYET PINH:
i—)iéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan Iy va st dung
con dau cua Cong ty TNHH mét thanh vién Thiy ndng Cao Bang,.
Dicu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc tir ngay ky.

Biéu 3. Ban Giam doc, cdc phong Chuyén mon- Nghicp vu, cdc tram Thuy
nong truc thude chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noinhin:

- Nhu diéu 3;

- Kiém soat vién; :
- Luu: VT. 3 M@T THANH ViE

* | THOY NONG

Bé Vin Thim



UBND TINH CAO BANG A CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MTV THUY NONG Ddc 1ap — Tw do — Hanh phic

QUY CHE
Quén Iy va sir dung con diu
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: “0f../QB-TN, ngay 27 thing 5 ném 2022 cia
Cong ty TNHH MTV Thiyy néng Cao Bang)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, trach nhidém quan ly va st dung con
dau cua Coéng ty TNHH mét thanh vién Thty néng Cao Bing,.

2. B6i tuong ap dung

Quy ché nay ap dung déi v&i con déu cia Cong ty, con déu giao cho nhan
vién Vin thu thugc Phong T6 chic — Hanh chinh quan ly va str dung.

Di€u 2. Nguyén tac quén ly va sir dung con diu
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I. Tuén thi Hién phap, Phap luat.

”
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2. Bao dam c6ng khai, minh bach, tao diéu kién thuén loi cho co quan, t6
chirc, ca nhan khi thuc hién thi tuc vé con d4u.

3. Vigc quan ly con dau va cho phép sur dung con dau phai han dam cdc
(D [N . 9 ’ ~ \ M A \
diéu kién theo quy dinh ctia phap luat va tai Quy ché nay.

Dicu 3. Céc hanh vi bi nghiém cAm

l. Lam gia con dau, sir dung con diu gia.

2. Mua bén con dau, tiéu huy trai phép con diu.

3. Str dung con dau hét gia tri st dung.

4. Cé y lam bién dang, stra chita ndi dung mau con dau d3 dang ky.

5. Muon, cho muon, cho thué, cam co, thé chép con dau, st dung con diu
cua co quan, t6 chiic khac dé hoat dong.

6. Chiém gift trai phép, chiém doat con déu.
7. Déng du chit ky ctia nguoi khéng cé thim quyeén.

8. Loi dung nhiém vu dugc giao trong qué trinh giadi quyét thi tuc vé con
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diu dé séch nhiduy, gdy phién ha, xam pham quyén, loi ich hop phép ctia t chiic.
9. Céc hanh vi khéc theo quy dinh cua phap luét.
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Chuong II
YEU CAU, TRACH NHIEM QUAN LY
VA SU DUNG CON DAU

Diéu 4. Quén Iy con diu

1. Giam dbc cdng ty cb trach nhiém giao cho Van thu quan Iy va st dung
con dau cua Cong ty theo quy dinh.

2. Van thu cong ty ¢6 trach nhiém:
a) Bao quan an toan, st dung con du cuia Cong ty tai tru s Cong ty;

b) Chi giao con dau cua Cong ty cho ngudi khéc khi dugc phép bang vin
ban ctia Gidm dbc. Viée ban giao con diu ctia Cdng ty phai duoc 14p thanh bién
ban;

¢) Phéi truc tiép dong diu, ky s vao vin ban do Codng ty ban hanh va ban
sao van ban;

d) Chi duoc dong dau, ky s cua Cong ty vao van ban da co chit ky cla
ngudi c6 thim quyén va ban sao vin ban do Cong ty truc tiép thuc hién.

3. Trong truong hop bi mat con déu, trong thoi han cham nhit 02 ngay ké
tu ngay phat hién mat con d4u thi phong T6 chirc — Hanh chinh phai bao cao cho
Gidm dbc cong ty va thdng bdo ngay bang vin ban cho co quan da cap glay
chimg nhén ding ky mau con diu va co quan Cong an phudng noi Xay ra mét
con diu dé co chi dao xur ly kip thoi, ddng thoi théng bdo huy bé con ddu da bj
mét.

4. Trudong hop con dau dang st dung bi mon, hong hodc c6 su chuyén ddi
vé tén Cong ty thi Trudng phong T6 chiic — Hanh chinh phai bdo cao cho Giam
dbc cong ty, phai lam thu tuc khéc lai con ddu méi va ndp lai con dau cii cho co
quan cong an c6 tham quyén.

5. Nhiing c4 nhan duoc phép dong diu chir ky bao gbm:

a) Chu tich cong ty;

b) Giam dbc cong ty;

_¢) Pho gidm dbe cong ty ky thay cac van ban, chimg tir do Gidm déc uy
quyén;

c) Kiém soét vién dugc st dung con déu cho céc vin ban, ho so, tai liéu
thugc pham vi, chiic nang, nhiém vu ctia Kiém soét vién;

d) Ngoai cac c4 nhan c6 tham quyén ky tén néu trén, Vin thu khong duoc
str dung con ddu dé& déng lén cac tai lidu, chimg tir clia bat ky ngudi nao khac
trong Cong ty. Péi voi nhiing van ban, tai liéu khéng bao quan luu & Vin thu thi
khi déng ddu Van thu phai 14p s6 theo di riéng.

Piéu 5. Stv dung con diu
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1. D4u phai dong rd rang, ngay ngin, ding chiéu va ding ding muc déu
mau dé theo quy dinh.

2. Khi déng diu 1én chit ky, ddu phai dong trim 1én khoang 1/3 chit ky vé
phia bén trai.

3. Cac véan ban ban hanh kém theo vin ban chinh hoic phu luc: D4u duoc
dong Ién trang dau, trim mot phan tén co quan, t6 chirc hodc tiéu dé phu luc.

4. Céc van ban duge phép déng diu treo phéi 1a c4c van ban thudc Cong ty
va phai c6 chit ky x4c nhén ctia Lanh dao phong va cdc vin ban khac theo su chi
dao ctia Giam doc cong ty.

5. Dau gidp lai phai dugc déng vao khoang gitta mép phai ctia vin ban
hodc phu luc vén ban, trim 1én mot phan céc to gidy; mdi d4u dong toi da 05 to
van ban.

Diéu 6. Xir Iy vi pham

Ca nhén nao c6 hanh vi vi pham céc quy dinh vé quan ly va str dung con
dau thi tay theo tinh chat, mac d6 vi pham ma bi xu ly ky luat hodc truy ctu
trach nhiém hinh su theo quy dinh cua phép luat.

_ Chuong III
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 7. Trach nhiém ciia Giam doc Cong ty

Giam déc cong ty cé trach nhiém chi dao, kiém tra viéc bao quan va si
dung con dau ctia Cong ty theo ding quy dinh cua phéap luét vé quan ly va su
dung con dau.

Diéu 8. Trach nhiém cia cic phong ban

1. Phong T6 chtic — Hanh chinh:

a) Chiu trdch nhiém trude phap luat va Giam déc cong ty trong viéc quan
1y, str dung con dau Céng ty.

b) C6 trach nhiém huéng dan, kiém tra, giam sat viéc quan ly va st dung
con dau ctia Cong ty theo ding quy dinh.

2. Van thu phai chiu trach nhiém trudc phap luét, trudc Giam déc cong ty
vé viéc quan ly va st dung con dau di dugce giao.

3. Trudng phong céc phong Chuyén mon - Nghiép vu, trudng tram céc
tram thiy ndng truc thudc cé trach nhiém phd bién va tridn khai cho nguoi lao
ddng trong cdng ty thuc hién Quy ché nay.

A Chuong IV .
DIEU KHOAN THI HANH
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Piéu 9. Trong qua trinh thuc hién, neu co vudng méc hodc ¢ van dé mai
phét sinh, d& nghi phéan anh kip thoi vé& Phong Té chitc - Hanh chinh dé tong
hop, nghién ctu trinh Chu tich cong ty xem xét stra ddi, bd sung cho pht hop./.

Bé Vin Thim




