UBND TINH CAO BANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MOT THANH VIEN Poc lap - Tu do - Hanh phic
THUY NONG

QUY CHE DAN CHU O CO SOTAINOI LAM VIEC

TNHH mot thanh vién Thuy nong Cao Bang)

3 Chuong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi 4p dung

Quy ché nay quy dinh ndi dung vé quyén va trach nhiém cta Ngudi st dung lao
dong, nguoi lao déng va dai dién tap thé nguoi lao dong (BCH Céng doan) trong thuc
hién dén chi ¢ co so tai Cong ty TNHH moét thanh vién Thuy néng Cao Bing,

Diéu 2. Pbi tuong ap dung

1. Nguoi lao dong lam viéc tai Cong ty (Sau day goi chung 1 ngudi lao dong,
viét tit 1a NLD);

2. Ban lanh dao Céng ty (Sau ddy goi chung 1a Ngudi str dung lao dong, viét tat
1a NSDLD);

3. Ban chép hanh Céng doan Cong ty (viét tt Ia BCH CDCS).

Diéu 3. Nguyén tic thuc hién quy ché din chii co sé tai noi lam viée

1. Thién chi, hop téc, trung thuc, binh déng, cong khai, minh bach;

2. Ton trong quyén va loi ich hop phéap ctia NSDLD va NLD;

3. Khéng trai véi phép luét va dao dirc xa hoi.

Diéu 4. Nhiing hanh vi cim khi thuc hién dan chii tai noi lam viée

1. Thuc hién trai cac quy dinh ctia phép luat;

2. Xam pham an ninh quéc gia, trat tu an tdan xa ho1, xdm pham loi ich ciia Nha
nuac;

3. Xam pham quyén va loi ich hop phép ctia NSDLD va NLD;

4. Trt dép, phan biét dbi xtr véi nguoi tham gia ddi thoai, ngudi khidu nai, 6 cdo.

Chuong I1
NOI DUNG QUY CHE DAN CHU O CO SO TAI NOI LAM VIEC

Diéu 5. Noi dung, hinh thirc NSDLD phai cong khai cho NLP biét ( Diéu 43,
ND 145/2020/ND — CP, ngay 14 /12/2020)



1. Noi dung:
a) Tinh hinh thuc hién nhiém vu, san xuét kinh doanh ctia NSDLP;

b) No6i quy, quy ché 6 lién quan dén NLP, gém: ndi quy lao dong, dinh muc lao
dong; thang, bang luong,quy ché tra luong; trang bi bao ho lao dong, quy trinh van hanh
may moc, thiét b, an toan vé sinh lao dong, phong chong chay nd; thi dua khen thuong,
ky luat;

c) Thoa udc lao dong tép thé cong ty;

d) Nghi quyét H6i nghi NLD;

d) Viéc trich 1ap, sir dung quy khen thudng, quy phtic 1oi va cac quy do NLD
dong gop (néu co);

) Viée trich ndp kinh phi cong doan, dong bao hiém xa hdi, bao hiém y té, bao
hiém that nghiép;

f) Tinh hinh thuc hién thi dua, khen thudng, ky luéat, giai quyét khiéu nai, 6 céo
lién quan dén quyén va lgi ich hop phép ctia NLD.

2. Hinh thirc cong khai.

a) Niém yét cong khai tai noi lam viéc;

b) Thong béo tai cac cudc hop, cac cudc ddi thoai gitta NSDLD va t6 chuc dai
dién NLD tai co sd, nhom dai dién cia NLD;

¢) Théng bao bang vin ban cho BCH CDCS dé thong bao dén NLD;

d) Thong bao trén hé 1héng thong tin ndi bo;

d) Cac hinh thirc khac ma phép luat khong cAm.

Piéu 6. Noi dung, hinh thiec NLD dugce tham gia y kién ( Dicu 44, ND
145/2020/NP — CP, ngay 14 /12/2020)

1. Noi dung lay y kién tham gia ciia NLD

a) Xay dung, stra doi, bd sung ndi quy, quy ché va cac van ban quy dinh khac cia
cong ty lién quan den nghia vu, quyén va lgi ich hop phap cua NLD;

’ b) Xay dung, sua 601, bd sung thang luong, bang luong, dinh mtc lao dong; dé
xuat ndi dung thuong lugng tap thé;

c) P& xuét, thuc hién giai phép tét kiém chi phi, nang cao nang suat Jao dong, cai
thién diéu kién lam viéc, bao vé mdi trudng, phong chdng chay nd;

d) Céc noi dung khac lién quan dén quyén va nghia vu cia NLD.
2. Hinh thirc tham gia y kién ciia NLD

a) Tham gia y kién thong qua BCH CDCS;

b) Gui gop ¥, kién nghi truc tiép;

c) Théng qua hom thu gdp y;

d) T6 chic Hbi nghi lay y kién NLD.
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Piéu 7. Noi dung, hinh thice NLD duge quyét dinh( Didu 45, ND 145/2020/ND
— CP, ngay 14/12/2020)

1. Ngi dung NLD dwoc quyét dink

a) Giao két, thoa thuén stra ddi, bd sung, cham diat hop ddng lao dong theo quy
dinh ctia phap luét;

b) Gia nhép hogc khong gia nhép t6 chic dai dién tap thé lao dong tai co so;
¢) Tham gia hoac khong tham gia dinh céng theo ding quy dinh ctia phép luat;

d) Biéu quyet ndi dung thuong luong tap thé da dat duoc theo quy dinh cua phap
luat; biéu quyét théng qua Nghi quyét Hoi nghi NLD;

2. Hinh thire NLD duoc quyét dinh
a) Hinh thuc ky két hop ddng;
b) Théng qua Nghi quyét bang biéu quyét tai Hoi nghi NLD;

Picu 8. Noi dung, NLD duoc kiém tra, gidm sat (Didu 46, NP 145/2020/ND —
CP, ngay 14 /12/2020)

1. Ni dung NLD duoc quyén kiém tra, giam sat;
a) Viéc thuc hién hop ddng lao dong va Thoa udc lao dong tap thé;

b) Viéc thuc hién ndi quy lao dong, cac quy ché va cac van ban quy dinh phai
cong khai cia Cong ty;

¢) Vi€e str dung qu¥ khen thudng, quy phic loi, cic quy do NLD déng 2op;

d) Viéc trich ndp kinh phi cong doan, déng bao hiém xa hdi, bao hiém y té, béo
hiém thét nghiép cia NSDLD;

d) Viéc thuc hién thi dua, khen thudng, ky luat, giai quyét khiéu nai, 1§ céo lién
quan dén quyén va loi ich hop phap ctia NLD thuge trach nhiém ctia Cong ty;

2. Hinh thite NLD kiém tra, giam sat

a) NLD thuc hién quyén gidm sét qua chiic nang kiém tra, gidm sat cia BCH
CDbCS;

b) Thong qua Hoi nghi NLD hang nam;
¢) Théng qua céc hoat dong dbi thoai tai noi lam viéc.
Piéu 9. T chire dbi thoai tai noi lam viéce

T6 chitc déi thoai tai noi lam viéc dé tao diéu kién trao dbi truc tiép gitta NSDLD
voi NLD, BCH CDCS véi NSDLP dé chia sé thong tin, ting cuong su hiéu biét gitra
NSDLD va NLD, bao dam viéc thuc hién quy ché dan chii & co s tai noi lam viéc theo
quy dinh phép luét.

1. Nguyén tic déi thoai

a) Thuong xuyén, kip thoi: Nhu véy cac van d& méi phét sinh trong quan hé lao
dong s& duoc giai quyét sém nhat;
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b) Moi NLP ciing tham gia: D4i thoai ¢b ging dé tat ca moi NLD cling dugc tham
gia, s€ hiéu qua hon la chi dai dién NLD tham gia déi thoai;

¢) Pa dang: Pa dang héa ndi dung va hinh thirc dbi thoai;
d) Pung quy dinh cta phép ludt va gan véi mdi quan tam thét su.

2. 86 lwong, thanh phan tham gia doi thoai dinh ky tai noi lam viéc (Piéu 38
Nghi dinh 145/2020/NP — CP ngay 14/12/2020)

Can cir vao tinh hinh sin xuét kinh doanh, co cAu, t6 chic lao dong ma NLD va
NSDLD quyét dinh s6 luong, thanh phan tham gia doi thoai, nhung phai dam bao s6
luong nhu sau:

a) V& phia NSDLD: Dam béo it nhat c6 3 ngudi, trong d6 6 ngudi dai dién theo
phéap luat cia NSDLD;

b) V& phia tap thé NLD: Dam bao ¢6 it nhat tir 04 dén 08 nguoi.
3. Thoi gian 16 chive doi thoai: ( Diéu 63, Ludt Lao déng 2019)
a) D6i thoai dinh ky tai noi lam viéc:

., T6 chiic dinh ky it nhat 1 nam 1 1an, khi c6 viée dot xuat bat kha khang phai thay
dbi thoi gian ddi thoai, NSDLD va BCH CDCS phai thong nhét nhung khong qua 15

ngay.
b) Dai thoai dot xuat : 1a hinh thic doi thoai khi c6 mot bén yéu cau hodc cd vu
viéc lién quan té1 quyén va trach nhiém cua hai bén.

Khi ¢6 yéu cau t6 chiic ddi thoai thi NSDLD c6 trach nhiém chi tri phox hop véi
BCH CBCS 16 chiic ddi thoai. S6 luong, thanh phan thuc hién tuong tu dbi thoai dinh
ky.

4. Nji dung dbi thoai dinh ky tai cong ty.(Diéu 64, Ludt Lao dong 2019)

a) Tinh hinh san xuét kinh doanh va cac hoat déng khac ctia Cong ty;

b) Thuc hién hop dﬁ“)ng lao dong, thoa udce lao dong tap thé, nbi quy, quy ché, cam
keét, thao thuan khéc tai noi lam viéc;

C) Diéu kién 1am viée, an &, di lai, cong tac an toan, vé sinh lao dong;
d) Yéu cau giai quyét cia NLD, BCH CDCS dbi véi NSDLD;

d) Yéu cau ctia NSDLD dbi véi NLD va BCH CDCS;

e) No6i dung khéc ma hai bén quan tam.

5. Quy trinh tién hanh doi thoai dinh kp tai noi lam viéc ( Diéu 39, Nghi Dinh
145 /2020/ND-CP ngay 14/12/2020)

a) Quy trinh ddi thoai tai Céng ty thuc hién theo cac budc sau:
Bue 1: Tong hop ndi dung yéu cau doi thoai;

Bude 2: Thong nhat noi dung doi thoai,
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Bude 3: NSDLD lap ké hoach dsi thoai gom: Churong trinh, thoi gian, dia diém,
thémh phén, co sé vt chat déi thoai.

Butc 4: Péi thoai va lap bién ban.

b) Chuan bi ndi dung, thoi gian, dia diém va thanh phin déi thoai:

- Thot gian, dia Chem cach thirc t chiic déi thoai dinh ky do hai bén sap xép phu
hop véi diéu kién thuc té cta Céng ty va theo quy ché dén chi & co sé tai noi lam Viéc;

- Cham nhét 05 ngay lam viée trudc ngay bét dau td chic dbi thoai dinh ky, céc
bén ¢6 trach nhiém giri ndi dung déi thoai cho bén tham gia dbi thoai;

- NSDLD va Chu tich céng doan co s¢ phan cong cac thanh vién tham gia doi
thoai ctia mdi bén chuén bj noi dung, sb liéu, tai liéu lién quan cho dbi thoai.

¢) T6 chie dbi thoai

-Péi thoai dinh ky tai noi lam viéc duoc t6 chirc tai dia diém va thoi gian da thong
nhat. Trudng hop NSDLD thay dbi dia diém, thoi gian di thoai thi phai théng béo cho
BCH CDCS va cac thanh vién nhém ddi thoai dinh ky tai noi lam viéc blet trudc it nhat
01 ngay lam viéc trude ngay 6 chirc dbi thoai ghi trong quyét dinh t6 chtrc déi thoai
dinh ky tai noi lam viéc;

- Pbi thoai dinh ky chi duoc tién hanh khi bén NSDLD ¢6 sur tham gia ctia ngudi
dai dién theo phép luét hodc nguoi dugc ty quyen va bén NLD c6 sy tham gia cia trén
70% tong sb thanh vién dai dién tai khoan 3 Diéu 38 Nghi dinh 145/2020/ND- CP;

- Trong qua trinh dbi thoai, cac thanh vién tham gia dbi thoai ¢6 trach nhiém cung
cap thdng tin, 0 li¢u, tu liéu, trao doi, théo luan dan chu cc noi dung déi thoai. Dién
bién dbi thoai phai dugc ghi thanh bién ban.

d) Két thiic doi thoai:
- Dai dién cac bén ky tén, déng dau x4c nhan ndi dung bién ban;
- Cham nhét 03 ngdy lam viée ké tir khi két thtc déi thoai, NSDLD c¢6 tradch nhiém

niém yet cong khai bién ban cudc déi thoai dinh ky tai noi lam viéc tai Cong ty, cac
Tram Thty néng truc thue va déng téi trén trang thong tin dién tir ctia don vi.

6. Doi thoai dpt xudit (Diéu 41 Nghi dinh 145/2020/ND — CP ngay 14/12/2020)

- Truong hop mét bén c6 yéu cau t6 chire déi thoai hodc ¢6 vu viéc thi NSDLD c6
trdch nhiém cht tri phdi hop véi t chic dai dién tap thé NLP tai co s& t6 chiic déi
thoai;

- S6 luong, thanh phéan tham gia dbi thoai va trach nhiém ctia c4c bén trong t6
chic déi thoai duoc thuc hién tuong tu nhu dbi thoai dinh ky tai noi lam viéc;

- Néi dung dbi thoai phai dugc su dong y cta ngudi dai dién theo phap luat
d6i véi NSDLD, va cé dugc sy dong y it nhat 30% sb thanh vién dai
dién ctia bén NLD tham gia d6i thoai;
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- Cham nhat 05 ngay, sau khi nhan duoc yéu cau doi thoai, bén nhan duoc yéu cau
phai c6 van ban tra 101 va hai bén phai thong nhat vé thoi gian, dia diem t6 chirc do:
thoai

7. Diéu kién, co s vit chat to chire doi thoai

NSDLD c¢6 trach nhiém b tri, sap Xep co s& vét chét cho cac cude 601 thoai nhu

dia diém, thoi gian, gidy t0, th tuc can thiét cho céc cude dbi thoai, sap xép thoi gian
cho NLD néu la thanh vién tham gia dbi thoai.

Piéu 10. To chire Hoi nghi NLD. ( Diéu 47, Nghi Dinh 145 /2020/ND-CP ngay
14/12/2020)
Hbi nghi NLD Ja cudc hop do NSDLP chi tri, t6 chirc hang nam ¢4 sy tham gia
cta NLD va BCH CDCS nham trao do6i thong tin va thuc hién cac quyén dan chu cho
NLD cong ty.

1. Nguyén tac trién khai Hoi nghi nguoi lao dong

a) Nguoi st dung lao dong phai ton trong, bao dam cac quyén dan chi ctia nguoi
lao dong tai noi lam viéce; quyén dén chu duoc thuc hién trong khuon kho phap luat
théng qua viée t6 chire Hoi nghi ngudi lao déng tai noi lam viéc;

b) Cong ty phai xay dung va thuc hién cong khai, minh bach quy ché Hoi nghi
ngudi lao déng tai noi lam viée nham bao dam quyén va loi ich hop phap ciia ngudi lao
dong, nguoi st dung lao dong va Nha nude.

2. Thanh phan tham gia hji nghi dai biéu NLD:

a) Dai biéu bau: NSDLD théng nhat v6i BCH CDCS phén bd s6 luong, co chu
cho céc bd phén truc thude. Can ¢l vao s luong phén b, cac T6 cong doan bau chon
dai dién NLD tham gia Hoi nghi, gui 1én BCH CDCS dé tong hop danh sach triéu tap
du Hoi nghi;

b) Pai biéu duong nhién bao g6m: Ban Chi ty, Chi tich cong ty, Kiém soat vién,
Giam doc, Pho giam doc, Ké toan trudng, Ban chap hanh Coéng doan co sé, Dai dién
Doan thanh nién.

3. Thoi gian 16 chic va hinh thirc t6 chirc

] a) Thoi gian: Tuy thudc vao tinh hinh phuc vu san xuft ctia Cong ty ma NSDLD
t0 chiic Ho1 nghi nguoi lao dong bo tri thoi, dam bao t6 chire it nhat 1 nam mét lan, vao
quy I hang nam;

b) Hinh thiic: Do dac tht phuc vu san xuét phan tan nén hinh thirc t6 chiic hoi

nghi s& 1a Hoi nghi dai biéu NLD;

4. Hoi nghi thao ludn nhitng nji dung sau:

a) Tinh hinh thuc hién ké hoach san xuét, kinh doanh cia cong ty va nhiing no1
dung truc tiép lién quan dén viéc 1am ctia nguoi lao dong, loi ich ctia don vi;

b) Két qua kiém tra, giam sat tinh hinh thuc hién hop dong lao déng, théa udc lao
dong tap thé, ndi quy, cac quy dinh, quy ché ctia don vi;
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¢) Tinh hinh khiéu nai, t8 c4o va giai quyét khiéu nai, t4 cao;

d) Piéu kién lam viéc va c4c bién phép cai thién diéu kién 1am VIEC;
d) Kién nghi, dé xuat cia mdi bén;

e) Cac ndi dung khac ma hai bén quan tam.

5. Quy trinh té chive Hpi nghi nguoi lao dong

a) Bau doan chu tich va thu ky hdi nghi;

b) Béo céo tu cach dai biéu tham du hoi nghi;

¢) Bdo céo cua nguoi str dung lao dong;

d) Béo céo cua td chirc dai dién tap thé lao dong tai co so;

d) Pai biéu thao luén;

2} Bau thanh vién dai dién cho tap thé lao dong tham gia dbi thoai dinh ky;
f) Bau Ban Thanh tra nhan dan (Theo nhiém ky, néu co);

g) Biéu quyét thdng qua Nghi quyét Hoi nghi nguot lao dong.

CHUONG Il
TO CHU'C THUC HIEN
Diéu 11. I'rach nhiém caa NSDLD

1. Chu tri, phéi hop véi BCH CDCS Céng ty t6 chirc thuc hién t6t quy ché nay,
bao dam phét huy quyén dan cht cha ctia NLD tai Cong ty chét luong, hiéu qua;

2. Thyc hién dang céc ndi dung da ky trong hop dong lao dong voi NLD; thoa
uoc lao dong tap thé, cac ndi quy, quy ché ctia Cong ty va cac quy dinh phép Iuat hién
hanh lién quan dén quyén, nghia vu vé dan chti ¢ co sé tai noi lam viée ctia NSDLD.

Dicu 12. Quyen va trach nhiém ctia NLD

I. Bugc bao dam thyc hién cac quyen dan chu, quyén gia nhap cac t6 chic chinh
tri, chinh tri - X hoi, t chiic xa hi nghé nghiép theo quy dinh ctia phép luat va Quy ché
nay;

2. Thuc hién quyén dén cht & co so tai Cong ty theo quy dinh ctia phép luat va
Quy ché nay.

Diéu 13. Trach nhiém cta phong, ban, bg phin truc thuge Cong ty

Co trach nhiém chu tri, phm hop v6i BCH CDCS t6 chirc tuyén tmyen phd bién
nodi dung quy ché dén toan thé NLD tai cong ty, bao dam phat huy quyén dan chu ¢ co

s6' cua NLD theo quy dinh ctia phép luat va quy ché nay; t6 chirc trién khai thuc hién
quy ché, huéng dan, kiém tra, gidm sét viéce thuc hién quy ché theo chiic nang nhiém vu.

Diéu 14. Quyén va trach nhiém ciia BCH CDCS
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1. BCH CDBCS phéi hop vo1 NSDLD, cac phong, ban, b phan truc thudc phé
bién va tb chiic tuyén truyén dé NLD Céng ty thuc hién, phat huy viéc thuc hién céc
quyén dan chii & co sé theo quy dinh ctia phap Judt va Quy ché nay;

2. Chu tich CDCS duge moi dur hop giao ban hang thangtuan du céc hoi ng
SO ket {ong két va duoc tham gia dong gop y kién vé cong téc quan ly, tinh hinh san
xuét kinh doanh ctia céng ty va nhiing néi dung lién quan dén quyén va loi ich ctia NLD
tai don vi.

Piéu 15. Hiéu luc thi hanh

Quy <hé nay co hiéu luc ! e tUr ngay ky, trong qua trinh thuc hién, néu co vudng
méc, kip thoi béo céo véi Giam dbc cong ty dé duoc xem xét, giai quyét./.

Bé Vian Thim La Chi Thanh



