UBND TINH CAO BANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY TNHH MTV THUY NONG Poc lap - Ty do - Hanh Phiic
S6: 3. IQP-TN Cao Bang, ngay 04 thang 5 nim 2021
QUYET PINH

vé viéc ban hanh Quy ché quan ly ng
Cong ty TNHH MTYV Thiy nong Cao Bing

CHU TICH CONG TY TNHH MTV THUY NONG CAO BANG

Can cur Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020,

Cén cir Nghi dinh s6 206/2013/ND-CP, ngay 09/12/2013 cua Chinh phi
vé Quan Iy no ciia doanh nghzep do Nha muée nim giie 100% von diéu 16,

Can cwr Quyet‘dmh 56 2460/0Ob-UBND, ngay 27/12/2019 cia Uy ban
nhan dan tinh Cao Bang ban hanh Diéu lé Cong ty TNHH MTV Thuy nong Cao
Bang;

Céin cir chite néing, quyén han ctia Chii tich cong ty.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y ng cia Céng
ty TNHH MTV Thuy néng Cao Bang.

Dicu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pidu 3. Cac dng (ba): Ban Gidm ddc, ké toan trudng cong ty, Trudng
phong chuyén mdn, nghiép vu va Trudng cac tram Thiy ndng truc thude cong ty
chiu tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhin:

- Kiém soét vién (dé bao cao);
- Nhur didu 3 (thuc hién);

- Luu: TCHC.

Bé Vin Thim






_ UBND TINH CAO BANG A CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MTV THUY NONG Déc lip - Tw do - Hanh phic

QUY CHE QUANLY NO
CUA CONG TY TNHH MTV THUY NONG CAO BANG
(Ban hénh kém theo Quyét dinh sé13 /OD-TN ngay 4 thdng 5 ndm 2021 ctia Ch tich
cong ty TNHH MTV Thiiy néng Cao Bing)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i tuwong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché ndy quy dinh viéc quan ly no bao gém céc khoan
no phai thu va ng phai tra, trach nhiém thanh todn cdc khoan ng, xtr 1y céc khoan ng
ton dong ctia Cong ty TNHH mot thanh vién Thily nong Cao Bang.

2. Pbi tugng 4p dung:

a) Cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién Thiy ndng Cao Bang.

b) Nguoi dai dién theo uy quyen tai Cong ty do Nha nuée nidm gitt 100% vén
diéu 1& va Ngudi dai dién theo ¢ iy quyén déi v6i phan vén nha nude tai Cong ty.

¢) Céc don vi, 1 chic, ¢4 nhan lién quan dén viéc quan ly va xt 1y ng cua Cong
ty.

Pidu 2. Giai thich tir ngit

Céc tir ngit trong Quy ché nay duoc hiéu nhu sau:

Cong ty: La Céng ty TNHH mot thanh vién Thuy nong Cao Bang.

1. "No ton dong" 1a céc khoan ng phai thu dd qua thoi han thanh toén, doanh
nghi¢p dé ap dung cac bién phép xt 1y nhu d6i chiéu x4c nhan, dén déc thanh toén
nhung van chua thu héi dugc va céc khoan no phai trd da qué thoi han thanh toan
nhung doanh nghiép chua c6 kha nang tra no.

2. “Ng phai thu kho doi” 1a cac khoan ng phai thu da qua thoi han thanh toan trén
06 théng (tinh theo thdi han tra ng ban dau, khong ké thoi gian gia han tra ng), doanh
nghiép da 4p dung cac bién phap xir Iy nhu ddi chiéu x4c nhan, dén ddc thanh toan
nhung doanh nghiép van chua thu hdi dugc; hodc la cac khoan ng phai thu chua dén
thoi han thanh toan nhung khéach ng 1a to chtre kinh té dd lam vao tinh trang phé san,
dang lam thu tyc giai thé, ngudi no mét tich, bé trdén, dang bi cdc co quan phép luat
truy td, giam giit, xét x1r, dang thi hanh 4n hodc d& chét.

3. “Ng khéng c6 kha ning thu hdi” 1a cdc khoan no phai thu qua thoi han thanh
toan hodc chua dén thoi han thanh toan thudc mét trong céc truong hop sau day:
a) Khach ng¢ 1a doanh nghiép, td chirc d3 hoan thanh viée giai thé, pha san theo
quy dinh cta phéap luat.
b) Khach no 13 doanh nghiép, t6 chitc d& ngimg hoat dong va khéng cé kha ning
chi trd, khong cé nguoi ke thira nghia vu tra no.
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c¢) Khach no la c4a nhéan da chét, mét tich, c4 nhan con sdng nhung khong con kha
ning lao dong hoic mét nang lyc hanh vi dén su, hodc ngudi thira ké theo luat nhung
khong c6 khé nang chi tra.

d) Khach no da dugc co quan cé tham quyén Quyét dinh cho x6éa no theo quy
dinh cta phéap luét.

d) Khoan chénh 1éch con lai cua céc khoan no khéng thu hdi duogc sau khi d& xtr
ly trach nhiém ca nhan, tdp thé phai boi thudng vat chat.

e) Céc khoan ng phai thu dé qud thoi han thanh todn tir 01 ndm trd 1én, tuy khéch
no con ton tai, dang hoat ddng nhung kinh doanh thua 10 lién tuc tir 03 nam tré 1én va
quéa khé khéan, hoan toan khéng cé kha néng thanh toan, cong ty da tich cuc 4p dung
cac bién phap nhung van khong thu dugc ng.

4. “Ng khoéng c6 kha nang thanh todn” la céc khoan no dén han va qua han ma
doanh nghiép khong c6 kha néang trd cho chu no theo ding hop dong da cam két.

5. Céc tlr nglr khac khéng dugc dinh nghia tai Quy ché nay duoc hiéu theo dinh
nghia tai Diéu 1€ t6 chic va hoat dong, Quy ché tai chinh cia Céng ty va cac quy dinh
c6 lién quan khac.

Dieu 3. Nguyén tac ve quan ly no va xir ly no
1. Cac yéu cau cua quan ly no:

a) M s6 sach theo ddi, phan anh kip thoi céc khoan ng phéi thu, ng phai tra va
tinh hinh bién ddng cac khodan no chi tict thco ting khach ng, timg khoan no.

b) Thuong xuyén thuc hién don dbc thu hdi no, thanh toan céc khoan ng phai tra
va doi chiéu xac nhan ng vao cudi nam tai chinh.

¢) Thuc hién phan loai ng phai thu, ng phai tra va hach toan dang ddi tuong, phan
tich tinh hinh va dé xut c4c bién phap tich cuc dé giai quyét cac khoan no phai thu.

d) Dinh ky quy/ndm 18p bdo cdo no phai thu, ng phai tra gui cung véi Bao céo tai
chinh dé phuc vu cho cong tic quén Iy diéu hanh. Luu y bdo cdo phai ddnh gia phan
loai céc khoén ng, danh gia kha nang thu hdi cac khoan no phai thu qué han, céac
khoan ng phai thu khé doi, dé xuét cac bién phap xir 1y.

e) Phai trich 14p du phong véi khoan phdi thu kho doi va xir ly v6i khoan phai thu
khé doi, ng phai thu khong c6 kha nang thu héi theo quy dinh hién hanh ctia Nha nude.

2. Nguyén tic quan 1y no va xtt Iy ng

a) Moi khoan n¢ phai thu, no phai trd phai mé6 s theo ddi céc khoan no theo
timg ddi twong, ting lan phét sinh; thudong xuyén phan loai cac khoan no (ng chua
dén han, no dn han thanh toan, ng qua han thanh toan, ng khé doi, ng khéng cé kha
nang thu hoi), dén déc thu hdi ng, dinh ky dbi chiéu, x4c nhéan cong no.

b) No phai thu khéng c6 kha néng thu hdi, Cong ty phai x4c dinh rd nguyén nhan
khéach quan hay chu quan. DPéi véi nguyén nhan chu quan, Cong ty c6 trach nhiém xu
Iy bdi thudng cia cé nhan, tap th8 c6 lién quan. P6i véi nguyén nhan khach quan,
Chu tich cong ty, Ban Giam dbc va céc _phong ban co lién quan phai xé4c dinh rd
nguyén nhin va c6 bién ban xac nhan; néu x4c dinh cac khoan no nay cé lién quan



3

dén hoat dong san xuét kinh doanh thi Céng ty dugc bu ddp bang khoan du phong ng
phai thu; néu con thi€u thi hach toan vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty.

c¢) No khong c6 kha néng thu hdi sau khi d& xir ly theo quy dinh, Cong ty van
phéi theo doi ngoai bang cén d6i ké toan va trong thuyét minh bdo cdo tai chinh trong
thoi han ti thiéu 1 10 nam ké tir ngdy thuc hién xtr Iy va ¢ céc bién phap dé thu hdi
ng, néu thu hdi duoc no thi sd tién thu hdi duge sau khi trir di céc chi phi lién quan,
Cong ty dugc hach toan vao thu nhap ctua Cong ty.

d) Céac khoan ng phai dugc phan loai r6 rang cén clt vao thoi han thanh toan cia
ting khoan no.

e) Béi v6i no phai thu bang hién vat phai theo dbi ca s luong va gia tri bang tién
cua hién vat.

f) Béi vé6i no vay ngan hang : Viéc huy dong vén, vay Von ctia Cong ty phai dugc
tinh toan can nhéc k§ vé hiéu qua kinh té. Viéc huy dong vbn chi str dung, dau tu vao
cac du 4n va nhu ciu san xuét kmh,doanh, viéc st dung vbn ding muc dich xin vay va
khéng ding vao muc dich khac. V6n huy dong phai dugce quan ly chét ché va sir dung
c6 hiéu qua. Cong ty phai trd no gdc va 1ai theo ding cam két khi huy dong von.

g) Cac giai phap vé xtr Iy no phai duoc thyc hién moét cach dong bo trén co 86 td
churc sap xép, nang cao hiéu qua ctia Cong ty dé c6 ngudn tra ng nhim lanh manh héa
va 6n dinh l4u dai tinh hinh tai chinh c6ng ty theo nguyén tic no cdng ty tu vay, tu
tra, tu chiu trach nhiém.

h) Xt ly thu héj dut diém cdc khoan cong ng, khong dé cac khoan cong no tén
dong day dua. Léap ké hoach thu hoi cong no.

i) Pinh ky 06 thang va két thic nam tai chinh, ciing véi viée 1ap va ndp béo cao
tai chinh, bdo cao giam sat, Cong ty c6 trach nhiém thyc hién bao céo chi s hitu vé
tinh hinh quén ly va thu hoi no, xtr ly n¢ t6n dong, kha néng va tinh hinh thanh toan
no theo quy dinh tai Quy ché nay.

. ) 'CHU’O’I\{ GII
QUAN LY CAC KHOAN NOQ PHAI THU

Piéu 4. Quan Iy no phai thu

1. Phéi thu khach hang;:

Dén ddc thu hdi déi véi cac t6 chirc, ¢4 nhén st dung san pham dich vu cong ich
thuy loi (khong dugc ngén sdch Nha nudce ho trg) va dich vu thuy loi khac.Hang nam
cdng ty thuc hién doi chi€u céng no phai thu va xac dinh thoi han ndp tién doi voi
nhitng t0 chiic, cd nhan chua ndp.

2. Tam Ung, thanh todn tam Gng:

a) Nguoi nhan tam tng phai la CBCNV thudc Cong ty.

b) Nguoi nhan tam tng phai chiu trach nhiém vé sb da nhén tam tng va sir dung
tam Ung theo ding ndi dung cdng viéc dad dugc phé duyét. Néu so tién nhén tam Ung
khéng str dung hodc str dung khong hét phai ndp lai quy. Nguoi nhén tam ng khéng

duoc chuyén sb tién tam tng cho nguoi khac st dung. Nghiém cAm céc truong hop
14y danh nghia tam tng dé dung tién ctia Céng ty vao muc dich ¢4 nhén, khong phuc
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vu sén xuit kinh doanh. Chdm nhét sau 10 ngay hoan thanh cong viéc dugc giao,
ngudi nhén tam tng phai 14p bang thanh toén tam tng va kém theo toan bd ching tir
chuyén vé Phong K& toan - Tai vu dé thanh toan va thu hdi tam tng.

c) Phai thanh toan dut diém khoan tam tmg ky truéc méi dugc nhén tam tmg ky sau.

d) Hinh thirc tam tUng: tién mat hodc chuyén khoan.

e) Mot sb quy dinh cu thé vé tam Ung:

Trudc khi thuc hién tam Ung, cac ca nhan phai 1ap Glay dé nghi tam ung va dugc
1anh dao Cong ty phe duyét, trong do6 ghi rd ndi dung dé nghi tam Ung, s tién d& nghi
tam Ung va thoi gian thanh todn tam Ung.

- Pbi v6i CBCNV tam tng phuc vu céc doan cong tac Cong ty, hoi nghi, tiép
khach, héi thao, dao tao...Trén co s du toan dugc lanh dao Cong ty phé duyét,

Phong K& toan - Tai vu s& quyét dinh viéc tam Ung béng tién mat hoic chuyén khoan
cho c4 nhan hay t6 chiic dé chi tra giai quyét cong viéc néu trén theo quy dinh.

- Pbi vé6i CBCNV di cong tac trong nudc ma Cong ty khong bo tri duoc chd
nghi va phuong tién di lai thi dugc tam ung céc khoan: t1en tau xe, tién khach san,
cong tac phi cung cac khoan chi phi cin thiét khac. S6 t1en tam Umg dugc xdc dinh
trén co s& cudc van chuyen cua cac phuong tién vén tai, tién khach san, tién luu tra,.
ma Coéng ty da quy dinh tai Quy ché chi tiéu ndi bd.

- Péi véi CBCNV di cong tac nude ngodi: Trén co sé Quyét dinh, du toan kinh
phi dugc 1anh dao Cong ty phé duyét, CBCNV duoc ctr di cdng tac hoan thién cac thu
tuc tam Ung chuyén vé Phong K& toan - Tai vu dé tam tng. Viéc thanh todn tam tng
theo quy dinh hién hanh cta Cong ty vé ché do chi phi cong tac cia CBCNV Cong ty
di cong tac ngan han & nudc ngoai.

Khi két thuc cong viéc hodic mot phan, mét giai doan cong viéc, cac ca nhan tam
ting phai thanh toan tam Umg kip thoi. N6i dung thanh toén tam Umg phai thé hién duoc:

- 86 du tam Gng chua thanh toan (chi tit theo cac 1an tam tmg).

- $6 d4 chi d& nghi thanh todn kém theo chimg tir hop 1 dii diéu kién thanh toan.

- S6 dé nghi duoc chi bd sung hoic sb chua chi hét dé nghi cho phép du tam tng
hodc thu lai bang tién mat.

Néu c4 nhan dé hoan thanh cong viéc nhung chua thanh toan tam tng 1an trude thi
khong cho tam tng tlep 14n sau. Céc trudng hop déc biét tam img cho cong viéc kéo dai

chua thanh toan dut diém tam tng nhung can tlep tuc tam tmg cho cic ndi dung cong
viéc khéc thi cAn c6 ban giai trinh, viéc tam (mg tiép s& do lanh dao Cong ty quyét dinh.

Cudi nim vao thoi didm 31/12, céc ca nhén con sb du tam Ung chua thanh toén,
néu chua thuc hién cong viéc tam tng thi phai hoan lai tién dé tat toan tam Ung (sang
nim sau, néu tiép tuc thuc hién cdng viéc thi co thé dé nghi tam Ung lai); néu da thuc
hién cong viéc thi phai hoan ching tur dé thanh todn tam ung. Pdi véi nhitng khoan
tam Ung chua thanh toan, phai yéu cAu céc c4 nhan ddi chiéu ky x4c nhan.

g) Cac quy dinh ddi véi CBCNV vi pham thanh toan tam Gng:
- P6i véi ¢4 nhan vi pham quy dinh vé thanh toén tam Ung:
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+ Néu chém thanh toan 14n 1: Phong Phong K& toan - Tai vu giti thong bao dén
cd nhéan va trudng phong, truéng tram thiy ndng quén ly cé nhén tam Ung. Phong
Phong Ké toan - Tai vu duoc phép tur chéi tam ting dot tiép theo cho dén khi thu hdi
di s6 no tam tng dot trude lién ké.

+ Néu chim thanh toan 14n 2 lién tiép: Phong Phong K& toan - Tai vu guri théng
bdo dén c4 nhan va bao cdo Chu tich, Gidm dbc Cong ty. Phong Ké toén - Tai vu
dugc phép tir chdi khong tam tmg cho c4 nhan cho dén khi ¢6 ¥ kién chi dao ctia Chu
tich, Gidm ddc Céng ty.

+ Céac khoan tam Ung qua thoi gian quy dinh phai hoan tam tng 1 thang ma ca
nhan khong thanh toan thi khoan tam Ung do s€ duge trur dan vao tién luong cho t6i
khi thu héi da. Mirc khiu trir 14 1/3 tién luong thuc nhan hang thang.

+ Cé nhén vi pham quy dinh vé thanh todn tam Umg, hodc dan dén no khoé doi, no
khong c6 kha néng thu hoi, thi s& bi xir 1y trach nhiém theo mirc d6 twong g véi
hanh vi vi pham.

- P6i véi CBCNV tam ting qué thoi han phai hoan tam tmg nhung vi ly do di
cong tac dai ngay phai c6 xac nhén ctia Trudng phong T6 chirc - Hanh chinh hodc cap
tuong duong.

3. Cong ng ndi bo:

Cong ng ndi bo Cong ty dinh ky hang nam phai thuc hién ddi chleu Khi d6i chiéu,
néu c6 chénh léch, phéi x4c dinh nguyén nhan dé diéu chinh kip thoi sé sach ké toan.

4. Phai thu khéc:
Cac khoan phéi thu khéc la cac khoan ng phai thu phat sinh trong hoat dong
SXKD cuia Cong ty chua phan anh & céc khoan phai thu trén day gom:
- Gid tri tai san thiéu da duoc phat hién chua o nguyén nhan cho xu ly.
- C4c khoan chi bi loai ra phai thu lai theo Bién ban kiém tra cta S& Tai chinh,
Bién ban ctia Thanh tra...

- Céc khoan phai thu vé bbdi thudng vt chét do ca nhén, tap thé (trong hoic ngoai don
vi) gdy ra nhu mét mat, hu héng vat tu, hang héa, tién von... da duoc xir Iy bt bdi thuong.

- Céac khoan phai thu khéc...

Timng khoan phai thu déu phai duoc quan ly chat ch& theo dung ndi dung, thoi
han thanh toan hoac theo ddi xtr ly, don déc thu hdi theo ding quy ché nay va cac quy
dinh hién hanh. Cudi mdi ndm déu phai thuc hién déi chibu, x4c nhéan no.

5. No phai thu khéng c6 kha niang thu hdi, Céng ty x4c dinh rd nguyén nhan
khach quan hay chu quan;

D6i v6i nguyén nhan chu quan, Cong ty phai c¢é trach nhiém xi 1y yéu ciu tip
thé, ca nhan c6 lién quan bdi thudng (xac dinh cu thé muec, gia tri bdi thudng, thoi han

bdi thuong va bién phap thuc hién)

D6 v6i nguyén nhan khach quan, Chi tich Céng ty, Gidm déc va cdc Phong ban
c6 lién quan phai x4c dinh rd nguyén nhan. Néu xac dinh c4c khoan no nay cé lién
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quan dén hoat dong san xuat kinh doanh thi duge b d4p bang khoan du phong phai
thu. Néu con thiéu hach toan vao chi phi quan ly cong ty.
6. No khdng c6 kha néng thu hdi sau khi xtr ly nhu trén, Céng ty van phai theo

doi theo quy dinh cia ché d6 ké toan hién hanh ké tir ngay thuc hién xir Iy va c6 cac
bién phép dé thu hdi no.

Diéu 5. Quyén han ciia Cong ty trong viéc quan Iy ng phai thu
_Cong ty duoc quyén khiéu nai, khéi kién khi khong thu hdi dugc no, quyén ty
quyén, thué doi ng...thuc hién theo quy dinh cua phap luéat.
CHUONG 111

XU LY CAC KHOAN NQ PHAI THU KHO POI, NQ PHAI THU
KHONG CO KHA NANG THU HOI

Pidu 6. Xit Iy no phai thu khé doi, ng phai thu khong c6 kha niing thu hoi

1. Hb so xtr Iy no phai thu khé doi, ng phai thu khéng c6 kha nang thu hoi:

a) Cong ty phai thanh 1ap Ho1 dong xu ly cac khoan ng kho doi, no khong cé kha
ning thu héi. Thanh phan Hbi dong bao gom: Giam dbc, K& toan trudng, cac Trudng
phong, nhan vién c6 lién quan. Hoi déng xir Iy cong no cé trach nhiém 14p Bién ban
xtr ly ng, trong d6 ghi rd gia tri cua timg khoan ng phai thu, gia tri ng da thu hdi, gia
tri thiét hai thuc té€ (sau khi da trir di cac khoan da thu hdi dugc) xac dinh rd nguyén

nhan khéch quan, chu quan. Néu nguyén nhan chu quan tr4ch nhiém cta tap thé, c4
nhan thi yéu cu tap thé c4 nhan bdi thudng theo quy dinh ctia phép luét.

b) Sb ké toan, chimg tur, tai liéu chimg minh khoan ng chua thu hdi dugc, dén
thoi diém xir Iy no Cong ty dang hach toén ng phai thu trén s séch ké toan.

c) Bang ké chi tiét cac khodn no phai thu da xéa dé 1am can cr hach toén, bién ban
d6i chiéu no duoc chi ng va khach ng xac nhan hogc Ban thanh ly hop ddng kinh té
hodc x4c nhan cta co quan quyét dinh thanh lap doanh nghiép, td chiic hoic céc tai liéu
lién quan khéc chimg minh dugc s6 no ton dong va gidy t ¢6 lién quan khac nhu sau:

* Pbi véi td chire kinh té:

- Khach no da pha san, giai the Quyét dinh ctia Toa 4n tuyén bo pha san doanh
nghiép theo Luat pha san hoac quyet dinh cta ngudi c6 thim quyén vé giai thé dbi véi
doanh nghiép no, truong hop tu giai thé thi c6 thong bao cua don vi hodc xac nhan

clia co quan quyét dinh thanh 1ap don vi, td chirc.

- Khéch ng dé ngung hoat dong va khong c6 kha nang chi tra: xé4c nhén cua co
quan quyét dinh thanh 1ap doanh nghiép hoic t6 chirc ding ky kinh doanh vé viéc
doanh nghiép, t6 chirc di ngimg hoat dong khéng c6 kha nang thanh toan.

* Pbi v6i ca nhan phai c6 mot trong cac hé so, tai lidu sau:

- Gidy chimg tir (ban sao) hodc xéac nhén cta chinh quyén dia phuong dbi voi
nguoi ng da chét nhung khong c6 tai san thira ké dé tra no.

- Gidy xé4c nhéan cta chinh quyén dia phuong dbi véi ngudi ng con sbng hodc da
mat tich nhung khong c6 kha néang tra no.
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- Lénh truy nd hoic x4c nhan ciia co quan phép luét ddi véi nguoi ng dé bo trér}
hodc dang bi truy t6, dang thi hanh 4n hodc xac nhén cia chinh quyén dia phuong vé
viéc khach no hoac nguoi thira ké khéng c6 kha ndng chi tra.

2. Xt Iy no phai thu khé doi, ng phai thu khong c6 kha ning thu hdi:

- No phai thu kh6 doi, no phai thu khéng c6 kha ning thu hdi, Hoi ddng xir Iy ng

xac dinh do nguyén nhén khéch quan thi cac khoén n¢ phai thu nay duoc bu dap tir
ngudn trich 14p du phong (néu c6), néu thiéu hach toan vao chi phi quan Iy Céng ty.

- No phai thu kh6 doi, no phai thu khéng c6 kha nang thu héi, Hoi ddng xtr ly no xéc
dinh do nguyén nhén chu quan dugc xir ly yéu cau tap thé, ¢4 nhén ¢6 lién quan bdi thudng
(xé4c dinh cu thé miic, gid tri bdi thuong, thoi han bdi thuong va bién phéap thuc hién).

- Cac khoan no phai thu sau khi da c6 quyét dinh xr 1y, van phai theo doi theo
quy dinh ctia ché d6 ké toan hién hanh k& tir ngay thuc hién xtt ly va tiép tuc ¢ cac
bién phéap dé thu hdi no.

3. Thdm quyén xt Iy no:

Trén co s& t& trinh cia Gidm ddc Cong ty vé xit Iy no phai thu khé doi, ng khong
c6 kha ning thu hdi, Cha tich Cong ty s& xem Xét, quyét dinh xir Iy trach nhiém tap
thé, ca nhan theo quy ché ny va céc quy dinh hién hanh.

: 5. 44 CHU:O’NG B . | gkt
QUAN LY CAC KHOAN NO' PHAI TRA, XU LY
CAC KHOAN NOQ PHAI TRA TON PONG

Pidu 7. Quén Iy no phai tra

Tréach nhiém cta Cong ty:

- Theo d&i chi tiét timg khoan no phai tra, va timg d(f)i tuong khach hang, thanh
toan cac khoan no phai tra theo ding thoi han d& cam két. Thudng xuyén xem xét,
dénh gia, phan tich kha nang thanh toan ng ctia Cong ty, phét hién sém tinh hinh kho
khan trong thanh toan ng dé c6 giai phép khac phuc kip thoi.

- Xay dung ké hoach tra ng, can déi dong tién dam bao ngudn tra no.

- Kiém k&, dbi chiéu cac khoan cong ng véi chii ng, dong thoi tién hanh danh gia
phén loai ng theo quy dinh hién hanh dé phat hién kip thoi céc khoan ng qué han,
phén tich 18 nguyén nhén va cé bién phap xr ly kip thoi.

Piéu 8. Xt Iy no phai tra ton dong

- Viéc xtr Iy cac khoan no ton dong bao gém céc khoan no thué va cac khoan phai
ndp ngan sach nha nude, cac khoan ng vay cua t chtc tin dung, ng tién dién, ng bao
hiém xa hoi...thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc vé xi Iy ng tdn dong.

- Céc khoan ng phai trd ma khong co dbi tuong dé tra thi duoc hach toan vao thu
nhéap khac.

] CHp’O’N Gv A
~ TRACH NHIEM CUA T. AP THE, CA NHAN
CO LIEN QUAN TRONG CONG TAC QUAN LY NQ
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Pidu 9. Quydn va trich nhiém ciia Chi tich Céng ty, Gidm déc, Ké toan
truéng Cong ty va cac don vi true thude.
1. Quyén va trach nhiém ctia Chu tich Cong ty:
- Ban hanh Quy ché quéan 1y no;

- Giam sat, danh gia, chi dao Giam déc trong viée trién khai thuc hién Quy ché
quén ly ng va cdng tac xu ly, thu hdi cac khoan no theo dting tham quyén di duoc quy
dinh tai Quy ché Tai chinh hién hanh.

- Chiu trach nhiém truéc Chu s& hiru Cong ty vé viéc theo d&i va xit Iy céc
khoan no phai thu khé doi, ng phai thu khong cé kha nang thu héi.

- Xt ly theo thdm quyén cac khodn ng phai thu khé doi, ng khong c6 kha néing
thu hdi theo dé nghi ctia Giam ddc Cong ty.

- Béo céo chu s& hitu vé cong tac quan Iy ng theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc.
2. Quyén va trach nhiém Giam déc:
- Chi dao trién khai Quy ché quan Iy no;

- Xay dung cac quy dinh quan ly nd1 b cu thé, cac quy trinh nghiép vu c6 lién
quan dé thuc hi¢n trién khai quy ché quéan ly no;

- Chi dao viéc theo doi, quan ly, thu hdi, thanh todn cac khoan no ding han, kip thoi;
- Chiu trach nhiém quén ly va diéu hanh dam bao kha ning thanh todn cac khoan
no cua Cong ty.
- Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng xt Iy no. La Chu tich Hoi dong xt Iy no.
- Chiu trach nhiém trudc Chu tich Cong ty vé viéc theo ddi va trinh Chu tich
Céng ty xir Iy cac khoan ng phai thu kh6 doi, no phai thu khong c6 kha nang thu hoi.

- Dinh ky quy/ndm thyc hién danh gi4, phan loai cac khoan no, danh gia kha
nang thu hdi cua ting khoédn ng, dé xudt cac bién phap xir ly khi phat sinh cac khoan
ng phai thu kho doi.

- Béo cdo Chu tich Cong ty ké hoach tra ng, can d6i dong tién dam bao ngudn tra
no. Truong hop khong can dbi duoc dong tidn d8 tra cac khoan no dén han thi Gidm
d6c phai béo cao Chu tich Cong ty céc giai phap xir ly.

3. Quyén va trach nhiém cta Ké toan trudng;

- Chiu tréch nhiém truéc Chu tich Cong ty, Giam dbc v& viéc theo ddi quan 1y no
theo quy dinh tai quy ché quan ly no va cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

- Pinh ky quy/nam 1ap béo cao cong no thyc hién danh gia, phén loai cac khoan no,

d4nh gid kha nang thu hoi cta timg khoan n, dé xuét céc bién phap xtr ly khi phét sinh
céc khoan ng phai thu khé doi trinh Giam ddc phé duyét dé bao cao Chu tich Cong ty.

- Can dbi dong tién dam bao nguon trd ng, c6 trach nhiém phat hién sém tinh
hinh kho khan trong thanh toan no &8 c6 dé xuét giai phap khéc phuc kip thoi khong
dé phat sinh ng phai trd qua han.
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- La Ph6 Chu tich Hoi ddng xir 1y no, ¢6 quyén yéu cau cic Phong ban chirc
néng theo linh vyc phu trach tham gia Hoi ddng, chuén bi bdo cdo va hd so lién quan
dén cong no phai thu khé doi, no phai thu khéng c¢6 kha ning thu hoi.

- C6 trach nhiém phén céng nhiém vu cu thé t6i timg c4 nhan thuéc Phong Ké
toan - Tai vu thuc hién cong tac quan ly cong ng phai thu va ng phai tra.

4. Phong K& toan - Tai vu Cong ty c6 trach nhiém:

- M6 sb theo dbi cac khoan no theo timg déi tuong no; thuong xuyén phén loai
céc khodn ng (ng chua dén han thanh toan, no d& dén han thanh toén, no da qué han
thanh to4n, ng khé doi, ng khong c6 kha nang thu hoi) ciia Cong ty;

- Pon dbc thu hdi no; dinh ky d6i chiéu va xac nhan cong ng;

- H6 so tat ca cac khoan ng phét sinh déu phai dam bao du didu kién vé mit phap
ly theo quy dinh ctia B6 luét Dén su.

5. Trach nhiém ctia cac Phong ban chirc nang, don vi truc thudc trong quan 1y no:

- C6 trach nhiém phdi hop ciing Phong Phong Ké toan - Tai vu trong viéc don
dbc thu hdi céc khoan no cé lién quan, dén d6c CBCNV trong don vi thanh toan no
tam ng dting thoi gian theo quy dinh, tham gia Hbi dong xt Iy no khi c¢6 yéu cau.

- Theo linh vuc minh phu trach néu dé xay ra no phai thu khé doi, no khéng c6
kha nang thu hdi, no phéi trd qué han thi Phong ban chtrc nang, don vi truc thudc doé
duoc xép loai khong hoan thanh nhiém vu trong nam.

- Néu ca nhan truc tiép quan 1y, theo doi dé x4y ra ng phai thu kho6 doi, ng khong
c6 khéa nang thu hoi, ng phai tra qua han thi cd nhan d6 dugc xép loai khong hoan
thanh nhiém vu trong nam.

_ CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 10. Hiéu lwe thi hanh
- Quy ché quan Iy no gém 6 Chwong, 10 Diéu va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
- Viéc stra d6i va bd sung Quy ché nay do Chu tich Céong ty phé duyét trén co s&

dé xuét ctia Gidm déc Cong ty.

- Céc quy dinh khac ctia Cong ty trudc day trai voi Quy ché ndy déu duoc bai bo.

Bé Viin Thim







